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PRQJETO DE RESOLUC&EO No 57,93 DE 23 DE MARCO DE

APROVALQ P
Em 1. Votugao
Camara "1 jo: DISPSE SOBRE A REORGANIZACHO
Bl it icipal de ADMINISTRATIVA DA CaMARA
Enge P, de Froutg MUNICIPAL DE ENGENHEIRO PAULO
Em . > DE FRONTIN E D& OUTRAS
“Hal./ 92, - CORRELATAS PROVIDENCIAS.

i RESIDENTE
ART. lg = _Us S€rvigos administrativos da Cémara Municipal de
Engenheiro Paulo de Frontin, serdo dirigidos pelo seu Presidente.
na forma estatuida pela LEI ORGANICA MUNICIPAL e pelo REGIMENTO

INTERNO DA C&MARA.

ART. _2Q - Para a realizacdo dos servigos de que trata o artigo
anterior, fica ecriada a SECRETARIA DA CAMARA MUNICIPAL DE

ENGENHEIRO PAULO DE FRONTIN, unidade administrativa de apoio
operacional & Presidéncia.

Integram a estrutura administrativa da SECRETARIA DA

- ART. 30 -
C&MARA, de livre nomeaclo e exoneracfo por ato do Presidente, os
cargos de provimento em comissfo, abaixo discriminados:

T = DIRETOR ADMINISTRATIVO.

II — DIRETOR FINANCEIRO.

IIT - ©PROCURADOR GERAL.

Iv — COORDENADOR GERAL.

Vv - ASSESSOR LEGISLATIVO.

VI — MOTORISTA DA PRESIDENCIA.
Parédgrafo primeiro - S&8o atribuigdes gerais dos cargos
comissionados criados, as atividades de apoio operacional qu se
referirem &: '

I - DIRETOR ADMINISTRATIVO

- Coordenagéo e administragdo do procedimento processual
legislativo em todas as fases;
Coordenacdo e administrag8o de pessoal;

- Administrac8o e controle do patriménio e do almoxarifado;
Manutencd@o e limpeza do prédio ou dependéncias da Camara;
Divulgacéo oficial de todos os trabalhos legislativos;

Coordenagdo e administrac&@c do arquivo da Cémara;
- Requisigédo dos materiais e Servigos necessarios ao

funcionamento da Secretaria da Cémara Municipal.

[T - DIRETOR FINANCEIRO

- Coordenag8o e administracdo dos atos
contabilidade da C&mara Municipal;

da tesouraria e
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- PreseranQO. Buarda e controle dos valores monetérios da
Cémara Municipal;

- Requisicio, recebimento e depésito do numerdrio da Caémara
Municipal;

- Elaborac&o dos balancetes mensais, prestagcdes de contas
anuais e Propostas orcamentérias anuais da  Camara
Municipal, nos prazos Previstos;

— Coordenacgso e administragio de execucdo orgamentdria;

= Aquisigdo de materiais e contratagio dos servigos
necesséarios ao funcionamento da Cémara Municipal.

III - PROCURADOR GERAL

— Assisténcia a Secretaria da Cémara Municipal, a vereadores,
a Mesa Diretora e as ComissBes legalmente constituidas,
em todas as questdes juridicas e extra-judiciais;

- Exames e bareceres em Projetos de Leis, Decretos
Legislativos, ResolucBes e demais proposicBes sob a
responsabilidade do Poder Legislativo;

- Supervisio geral de todos os procedimentos da Camara,
podendo inclusive, examinar todos os registros e operagdes
da contabilidade e tesouraria necessarios ao exercicioc de
controle interno da receita e despesa da Camara Municipal,
comunicando de imediato & Mesa Diretora, qualquer
irregularidade encontrada.

IV - COORDENADOR GERAL

—~ Assessoramento genérico dos diretores em suas atribuicgdes e
nas que forem consideradas egsenciais ao desenvolvimento

rlenc dos trabalhos legislativos;
- Substituigc8o eventual dos diretores em suas faltas e
impedimentos, zelando pela continuidade e bom andamento das

diretrizes operacionais estabelecidas.

Y4 - ASSESSOR LEGISLATIVO

- Assessoramento do coordenador geral em suas atribuicbes e
nas que forem consideradas essenciais ao desenvolvimento

pleno dos trabalhos legislativos.

VI - MOTORISTA DA PRESIDENCIA

- Procedimentos concernentes & condug8c do Presidente da
Mesa Diretora da Cémara em velculo oficial e outras
obrigagdes decorrentes,em cumprimento de ordens superiores.

5 : i ' imbologia e os vencimentos
rafo segundo: O qguantitativo, s
gggagcargos de que trata o caput deste artigo, obedecerdio o

disposto no ANEXO I desta lei.
ART. 490 - E obrigatéria a presengca do PROCURADOR GERAL as Sess&es

Plendrias da Camara Municipal, sem direito a palavra, devendo
suas manifestagfes serem dirigidas em segredo e em recinto-)
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